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تنفيذ  تح ي  الإج اءات اما ية   عن ية ا كاملةسررررررررررر   الإشررررررررررر ا   ام

 جمعية. المحاسبية ا تي تتم بال

 امدي  ا تنفيذي  الارتباط الإداري  4

الههههههههههه را ههههههههههههههههه ههههههههههه   5  المهههههههههههي ههههههههههه  
 

بكا  ري س إدارة الأعمال تخصرررحامحاسررر ةع د   عاد ل من ا تخصرررصرررات  

 امشابهة.
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 سن ات في المحاس ة. 3خبرة لا تقل عن  ✓

 .ا قدرة على استخدام ا برامج المحاسبية الآ ية ✓

  تحقي  منررررا    ✓
ت
  خررررارجيررررا

ت
ا قرررردرة على إدارة ا ع دررررات داخليررررا

 مت اد ة بين جمي  الاط ا .

ا  سررررررررررر ي    ✓ مهرررارات ت اورررررررررررررل  تفرررا م  ترررقنير د ي  م ن  مع  رررة بقن ات 

 المختلفة.

 .امس ندات  ا  نائ  استدعاءحفظ    ✓

 ب امج   الآليا تعررامررل الجيررد م  ب امج الحرراسرررررررررررررر    ✓
ت
 خصررررررررررررر وررررررررررررررا

 .المحاس ة

 .ا فعال  الاتصالمهارات  ✓

امرررررا يرررررة امت عرررررة ف ✓ ؤسرررررررررررررسرررررررررررررررررات  ام  يا ررررردرايرررررة بن م المحررررراسررررررررررررر رررررة 

  الجمعيات.
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 المهههههههههه هههههههههها   الههههههههههوا ههههههههههبهههههههههها  

 

 .إج اء ا عمليات المحاسبية ا  زمة ✓

ا تثبت من عدم اسرررتخدام الأم ال المخصرررصرررة لأة ام معينة   ✓

 .إلا في الأ جل المحدد  ها

ا عررراملين  رررد  ا ✓ جررردا ل ر اتررر   دج ر  ررررر    رر رر ررررررات    لجمعيرررةور رر رر رر  كرررا رررة ا تع ي ر

  .دو  ية مسيرات   امكا  ات ا صادرة بم ج  د ارات  



 

 

منح ا سلف     الأو ل ا قان نية  ا عمل على الاسترداد   ر   ✓

  .ز ال ا سب  ا ذي منحت من دجلل

 ذ ك    جمعيةم اد ة اسرررررتخدام ا  سرررررائل اما ية المخصرررررصرررررة    ✓

ري  من خ ل ا تقررررا  بقيررررة الإدارات ذات ا ع دررررةبررررا تعررررا ن م   

  .المحددة  هذا 

 الجمعية.الإش ا  ام اش  على وند ق  ✓

امشررررررررررررررررار رررة بررردراسررررررررررررررررة تقررراري  ا  درررابرررة امتعلقرررة برررالأم ر امرررا يرررة   ✓

ا ت ج هرررررات    جمعيرررررةبرررررال ا  دي  طع ررررراء   الإجرررررابرررررة عل هرررررا  طبرررررداء 

 .ا  زمة بشقنها با تعا ن م  دسم ا تددي   ام ازنة  ا دراسات

    جمعية.ام ازنات ا تقدي ية  ر   ✓

ام ض عة     جمعيةم اد ة استخدام ا  سائل امادية  اما ية    ✓

تحرررت تصررررررررررررر  هرررا لخ  هرررا امعتمررردة   مرررا يؤمن ا قررردرة ا  زمرررة 

 بام اعيد المحددة. جمعية لقيام ب سديد ا تزامات ال

م اد ة الح  ة ا نقدية  لصررررر    ا ق ء سررررر اء ا تي تمت عن  ✓

 .جمعيةط ي  امص   د  وند ق ال

ذ ا ق ارات  ا ت وررررررررررررريررات امتعلقررة من د ررل امرردي  متررابعررة تنفيرر   ✓

 ا عام  يما يتعل  با ن احي اما ية.

ا قيام بقي دعمال يكلف بها من د ل امدي  ام اش   ا تي تتعل    ✓

 ب  يعة عملل.

 عة في الجمعية. الا تزام بسياسة  دن مة ا عمل امت ✓

 الا تزام باميثاق الأخ قي منس بي الجمعية.  ✓

حفظ املفرررات  امسررررررررررررر نررردات امتعلقرررة برررا عمرررل بشررررررررررررركرررل م تررر    ✓

  من م.

تقررديم مقترحررات  د كررار فسرررررررررررررررارم في ت  ي  ا عمررل  ا     من  ✓

 مست اه بشكل د ري.



 

 

ر   ا تقررراري  ا رررد ريرررة برررالإنلرررازات  امشررررررررررررررراكرررل  الاخفرررادرررات إلى  ✓

   .الإدارة
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 الهههههههه هههههههه ر هههههههه ههههههههيهههههههه  الهههههههه  را   

 

 د رة في المحاس ة  الإدارة اما ية  ا تن يم امالي امتقن. ✓

 د رة في استخدام ا برامج المحاسبية. ✓

  تقنياتها. officeد رة استخدام ب امج  ✓

 د رة ا ت اول ا فعال. ✓

 

 

 اع ماد رئيس مجلس الإدارة                                                                                    

 


